Guida all’elaborazione di una

politica comunale dell’infanzia e della gioventu

Strumento $S1.13
Nota: lista di controllo per la pianificazione di una riunione di

kick-off

«ll kick-off segna ufficialmente I'avvio del progetto. La riunione non si limita alle questioni di natura organizzativa
o di contenuto, bensi mira anche a creare e ad ampliare le relazioni del team di progetto che si sta costituendo.
La lista di controllo serve a pianificare il kick-off in modo completo.» (Kuster et al. 2019: p. 150, traduzione

nostra).
Contenuti — Presentare la visione del prodotto (strategia politica dell’infanzia e della gioventu),
I'utilita e I'origine del progetto.
— lllustrare lo stato attuale del progetto o del mandato.
— Spiegare le intenzioni e gli obiettivi.
— I membri del team hanno una comprensione comune del compito.
— Evidenziare le correlazioni fra le singole parti del compito.
Relazioni — | membri del team fanno conoscenza tra loro.
— Il team definisce le regole del gioco.
— Si crea l'identificazione (senso di appartenenza) con il progetto e con il team (at-
traverso I'obiettivo comune, mettendo in evidenza I'unicita di questo team).
— Sono previsti momenti di scambio informale.
Organizzazione — Esporre la procedura metodologica.
— Presentare la pianificazione del progetto. Menzionare eventuali campi problema-
tici e designare i membri del team responsabili.
— lllustrare I'organizzazione del progetto e le risorse dei singoli membri.
— Stabilire i canali di comunicazione e decisionali. Definire i compiti, le responsabilita
e le competenze dei membri del team.
— Stabilire la frequenza delle riunioni e le modalita di stesura del verbale.

Fonte: Kuster, Jlrg; Bachmann, Christian; Huber Eugen; Hubmann, Mike; Lippmann, Robert; Schneider, Emil;
Schneider, Patrick; Witschi, Urs; Wust, Roger (2019): Handbuch Projektmanagement Agil — Klassisch — Hybrid 4.,
edizione completamente rielaborata e ampliata. Berlino, Springer Gabler, Springer-Verlag GmbH DE.
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